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ANEXO IV - REGULAMENTO DA SALA DE ESTUDO

I. Disposi¢des Gerais:

Artigo 12
Objeto e Ambito

O presente documento regulamenta a organiza¢do e o funcionamento da Sala de Estudo (SE) da Escola
Secunddria D. Sancho I.

Este documento aplica-se a todos os elementos do Agrupamento de Escolas D. Sancho | que frequentam
este espaco.

Artigo 22
Definicao

A SE é um espaco educativo que apoia os alunos:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

8)
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Com dificuldades nas aprendizagens.
Com duvidas pontuais.
Que pretendam desenvolver trabalho individual ou em grupo, num espago com recursos diversificados.
Que pretendam desenvolver e melhorar técnicas e métodos de estudo.
Que necessitem de realizar exercicios escritos ou fichas de avaliagdo extra-aula.
A quem foi dada ordem de saida de sala de aula, encaminhados por um funciondrio ou por um docente do
GPA, com vista a realiza¢dao de uma tarefa especifica proposta pelo professor da disciplina.
Com PRA.
Artigo 32
Objetivos
Estimular o gosto pelos estudos.
Promover o desenvolvimento de habitos de trabalho auténomo.
Contribuir para o sucesso educativo dos alunos.
Constituir-se como um espaco de partilha de saberes.
Desenvolver competéncias que facilitem as aprendizagens dos alunos.
Auxiliar os alunos na resolugdo de duvidas curriculares.
Apoiar os alunos na preparagao de exames, exercicios escritos, trabalhos, etc.
Ajudar os alunos na aquisi¢ao de habitos e técnicas de estudo especificos.

Desenvolver competéncias de consulta e de utilizagdo de diversas fontes de informagao.

. Desenvolver competéncias sociais tais como o respeito pelos outros ou a cooperagao entre alunos.

. Proporcionar orientacdo e apoio geral na realizagdo de trabalhos escolares individuais ou em grupo,

nomeadamente trabalhos de casa, exercicios de aplicacdo e consolidacdo das matérias lecionadas.

Artigo 42
Publico-alvo
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A S.E. destina-se, prioritariamente, a apoiar alunos da Escola Secunddria D. Sancho I. Ndo obstante, por
solicitacdo a Direcdo, a SE podera ser disponibilizada a todos os alunos do Agrupamento de Escolas de D. Sancho
.
Artigo 52

Localizacao
A S.E. situa-se na Escola Secundaria D. Sancho | descentralizada nos seguintes espacos:
a) Gabinete anexo a Biblioteca;
b) Departamentos;

c) Outros espagos adequados para o efeito (por exemplo: salas de aula e biblioteca).

Il - Organizag¢ao e Funcionamento
Artigo 62
Coordenagao da SE (competéncias)
A SE é coordenada por uma equipa, nomeada anualmente pelo(a) Diretor(a), a quem compete:
a) Divulgar, junto da comunidade escolar, informagao relativa a SE.
b) Promover, organizar e coordenar as atividades promotoras do sucesso escolar dos alunos.
c) Dar resposta as solicitagGes dos alunos.
d) Organizar o processo de registo dos alunos.
e) Organizar o inventario do material existente e zelar pela sua conservagao.
f)  Apresentar relatdrio anual de avaliagdo aa Diretora do Agrupamento.
g) Apoiar os professores do Agrupamento.
h) Promover a cooperacdo entre os professores que constituem a equipa da Sala de Estudo SE.
i) Instruir os funcionarios e orientar a sua atividade de apoio a SE.
j)  Assegurar a articulagdo entre a SE e as restantes estruturas de desenvolvimento educativo do Agrupamento.
k) Avaliar as atividades.
[) Apreciar e considerar todas as sugestdes e criticas relativamente ao funcionamento da SE apresentadas por
alunos, professores e funcionarios.
Artigo 72
Professores da SE (Competéncias)
Compete aos professores que desempenham fungdes na SE:
a) Conhecer integralmente o regulamento da SE, bem como os recursos disponiveis e metodologias a
seguir.
b) Realizar um trabalho de equipa (de modo a que a rotatividade ou alternancia de professores nao
provoque roturas ou quebras de continuidade no trabalho dos alunos).

c) Mostrar disponibilidade face as solicitacGes e necessidades dos alunos.
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d) Apoiar os alunos nas suas tarefas escolares (Plano de Recuperagao da Aprendizagem, trabalhos de casa,
trabalhos de grupo, pesquisas, preparagdo para testes, outros) tendo sempre em conta as indicagdes e
perspetivas adotadas nas disciplinas curriculares.

e) Apoiar os alunos ao nivel de técnicas e métodos de estudo, pesquisa e consulta bibliografica.

f) Encaminhar os alunos para os Departamentos Abertos sempre que os trabalhos em curso requeiram
recursos daquele setor.

g) Colaborar, sempre que necessario, na atualizacdo dos recursos existentes, bem como na conceg¢do de
novos instrumentos de trabalho.

h) Elaborar uma listagem de materiais mais solicitados pelos alunos para eventual aquisi¢do.

i) Fomentar um ambiente propicio ao trabalho educativo.

i) Acolher os alunos a quem é dada ordem de saida da sala de aula, assegurando, sempre que possivel, o
cumprimento da tarefa indicada pelo professor.

k) Responsabilizar os alunos pelo cumprimento das regras de funcionamento dos espagos escolares.

[) Zelar pela manutengdo dos equipamentos e materiais.

m) Registar o sumario das atividades desenvolvidas.

n) Registar as presencas dos alunos.

o) Estar sempre presente nos espacos da SE durante o horario estabelecido.

p) Apresentar sugestdes de melhoramento do funcionamento da SE.

Artigo 82
Direitos dos alunos

O aluno tem o direito de:

a)
b)
c)
d)

e)

Conhecer o regulamento da SE e ser esclarecido quanto ao seu conteldo.
Usufruir de um ambiente de trabalho sereno e agradavel.

Ser apoiado nas tarefas escolares de acordo com o hordrio da SE afixado.
Utilizar todos os materiais didaticos que se encontrem ao seu dispor na SE.
Apresentar sugestdes e criticas relativas ao funcionamento da SE.

Artigo 92
Deveres dos alunos

O aluno deve:

a)
b)
c)
d)

e)

Conhecer e respeitar todas as normas de funcionamento da Sala de Estudo.

Acatar as chamadas de atenc¢do e instrugdes dadas pelos professores e funcionarios.

Entrar de forma ordeira e educada, evitando perturbar as atividades a decorrer na SE.

Manter siléncio durante a utilizacdo da SE.

Em caso da realizacdo de trabalhos em grupo, o didlogo e discussdo entre os alunos devera centrar-se no
tema e assuntos relativos as tarefas a realizar, sem perturbar o bom ambiente da sala e o trabalho de todos

o0s presentes.
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f)  Manter em bom estado de conservagdao o mobilidrio e os materiais disponibilizados (livros, documentos,
computador, etc.).
g) Responsabilizar-se pela devolugédo de todos os materiais utilizados.
h) Registar, em documento proprio, a sua presenca na SE.
i) Cumprir as normas presentes no Rl do Agrupamento, que possam estar omissas neste documento.
Artigo 102
Assiduidade e justificagdo de faltas
Os alunos referenciados para Apoio ao Estudo devem justificar as faltas, cumprindo os procedimentos e os
prazos estipulados no Regulamento Interno. A terceira falta injustificada, perdera o direito a este beneficio,
dando lugar a outro aluno.
Artigo 112
Interdicdes
Na SE nao é permitido:
a) Falar alto ou fazer barulho.
b) Desenvolver qualquer atividade contrdria ao espirito da SE e ao seu bom funcionamento.
c) Consumir alimentos e/ ou bebidas (excetuando agua).
d) Danificar o mobiliario.
e) Anotar, dobrar, riscar ou danificar de qualquer outra forma os documentos.
f) Permanecer na sala de estudo faltando deliberadamente a atividades letivas.
g) Utilizar aparelhos eletrdnicos alheios ao trabalho escolar.
Artigo 122
Incumprimentos das Normas
Ao incumprimento das normas acima descritas serao aplicadas as seguintes penalizagGes:
a) Adverténcia verbal.
b) Ordem de saida.
c) Interdicdo temporaria da utilizacdo dos servigos e instalagdes da SE a decidir pelos coordenadores.
Artigo 132
Suspensao da frequéncia da Sala de Estudo
Os alunos poderao ser suspensos da frequéncia da SE durante o ano letivo, se reincidirem no incumprimento
dos deveres deste regulamento.
Artigo 142
Horario
1. ASE funciona de segunda a sexta-feira, em horario a definir no inicio de cada ano letivo.
2. As atividades da SE serdo interrompidas durante as pausas letivas, salvo em situacdes excecionais por

decisdo da diregao do Agrupamento.

Artigo 152
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Funcionamento

1. ASE funciona sob supervisdo de um ou mais professores, e/ou do funcionario da Biblioteca.

2. A SE devera funcionar, diariamente, de acordo com o horario estipulado.

3. Por cada tempo letivo poderdo permanecer na SE um nimero maximo de quatro alunos por mesa. Nos
demais espacos, esta decisdo caberd ao professor responsdvel.

4. Osalunos devem ser encaminhados para o Departamento Aberto quando pretendam realizar atividades
escolares ou esclarecer duvidas com um professor de uma drea disciplinar ndo presente, nesse
momento, na SE, e que esteja em DA.

5. Os alunos que pretendam resolver duvidas pontuais devem procurar no horario de funcionamento da SE
ou DA o dia da semana e a hora mais adequados, comparecer a solicitar o apoio ao respetivo professor.

6. Osrecursos que se encontram em estantes abertas da biblioteca estdo disponiveis para utilizagao livre na
SE. No final da utilizagdo, o aluno deve recolocar o livro no local respetivo.

7. Em caso de necessidade, existem na biblioteca computadores destinados ao trabalho escolar dos alunos,
individualmente ou em grupo, e ao apoio nas diversas disciplinas.

8. Durante os intervalos, a vigilancia da SE devera ser assegurada por um funcionario.

9. A divulgacdo da SE serd efetuada através da pagina eletrénica do Agrupamento de escolas D. Sancho | e
locais apropriados para o efeito.

Ill. Disposigoes finais
Artigo 162
Avaliagdo
O funcionamento da SE sera objeto de avaliagdo através de um relatério final no terceiro periodo, a apresentar
a direcdo do Agrupamento e de um inquérito, por amostra, aos utilizadores da SE.
Artigo 172
Duragdo e divulgacdo

1. Esteregulamento entra em vigor apds a sua aprovagao e assim permanecera até nova revisao e aprovagao

em reunido do Conselho Pedagdgico.

2. O presente Regulamento deve ser divulgado a toda a comunidade escolar, no inicio de cada ano letivo.
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